


فرایندهاي تحصیلات تکمیلی دانشگاه گیلان راهنماي

فرایند انتخاب استاد راهنما و مراحل لازم جهت تصویب 

پارساپیشنهاده و دفاع از 



مقدمه و اهمیت فرایند

داكفرایندهاي سامانه هاي ایرانآشنایی با

نه سادافرایندهاي تحصیلات تکمیلی در ساما
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دمقدمه و اهمیت فراین



اصلیاهداف
دفاعتاراهنمااستادانتخابجهتالزامیفرایندهايشرح

ایرانداكهايسامانهباآشنایی

جامانتحقیقاتدرهمپوشانیوتکراريموضوعاتدرپژوهشازجلوگیري

شده

الزامات قانونی

شـوراي عـالی 1402/04/25مـورخ 962شیوه نامه اجرایی آیین نامه یکپارچه مقررات آموزشی مصوب جلسه شـماره •

برنامه ریزي آموزشی 

1404/10/16مشاوره پارسا به اعضاي هیات علمی مصوب شوراي دانشگاه مورخ /شیوه نامه تخصیص ظرفیت راهنمایی•

مجلس شوراي اسلامی1396/05/31 مصوبب در تهیه آثار علمی تقل از پیشگیري قانون 9 تبصره•

نقش مدیر گروه

  ،پروپوزالتصویبفرایند براصلی ناظرعنوانبهگروهمدیر

 ات راهنما استاد انتخاب از مراحل تمام بر نظارت مسئولیت

.دارد عهده بر را نهایی تصویب

مدارك بررسی

جلسات هماهنگی

نهایی تأیید
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>



انتخاب استاد راهنما

سادا
Sada.guilan.ac.ir

1تا پایان ترم: دکتري
2تا پایان ترم : ارشد

تصویب پروپوزال

8ترم تا پایان : دکتري
4ارشد تا پایان ترم 

دفاع از پارسا 

9رم تتا پایان : دکتري
5ارشد تا پایان ترم 

تحویل نسخه نهایی پارسا

تا سه ماه بعد از دفاع

همانندجویی 

*پروپوزال

همانندجویی 

پارسا

بررسی پیشینه 

پژوهش
ثبت پارسا در 

سامانه ثبت

پروپوزالثبت   

در سامانه 

*ثبت
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هايکدهدانشدانشجویانبرايارشدکارشناسیمقطعدروهارشتهتمامیبرايدکتريمقطعدرپروپوزالثبتوهمانندجویی*
.استالزامیاقتصادومدیریتوهنرومعماري 6
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میلی فرایندهاي تحصیلات تک

در سامانه سادا



1

الزامات

استاد راهنماي اول باید عضو هیات علمی دانشگاه •

گیلان باشد

حداقل استادیار باشد•

ظرفیت پذیرش دانشجو داشته باشد•

اشته حوزه تخصصی ایشان با گرایش دانشجو تطابق د•

باشد

راهنمااستادانتخاب:اولمرحله
دانشجودرخواست•

استادپذیرش•

گروهتایید•

استاد مشاور/استاد راهنماي دوم

:خارج از دانشگاههمکاري افراد مدارك لازم براي 
روزمه

کارگزینیآخرین حکم 
شماره حساب بانک تجارت
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1.

2.

3.

شجوفرایند ارسال درخواست انتخاب استاد راهنما از کارتابل دان

ارسالواساتیدانتخاب
گزینهطریقازدرخواست

ͼنهاییمرحلهͼ



1

مشاوره /یت راهنماییمطابق شیوه نامه تخصیص ظرفپذیرش دانشجو توسط هر عضو هیت علمی  با توجه به گرایش تخصصی اعضا و رشته دانشجو  رعایت ظرفیت •

1404/10/16پارسا به اعضاي هیات علمی مصوب شوراي دانشگاه مورخ 
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تصویب پروپوزال: دوممرحله 

راهنمااستادنظارتوهماهنگیباموضوعانتخاب.1

پژوهشسامانه پیشینه از یکتایی موضوع دریافت گواهی . 2

راهنمابا هماهنگی استاد پروپوزال پیشنهاده و تکمیل فرم نگارش . 3
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همانندجودر سامانه پروپوزال گواهی همانندجویی متن دریافت . 4

                       sada.guilan.ac.ir )پیشنهاده(پروپوزالتصویبدرخواستارائه.5

دانشکدهشورايوگروهشورايدرپروپوزالتصویب.6

مربوطهگواهیدریافتوایرانداكثبتسامانهدرپروپوزالثبت.7
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sada.guilan.ac.ir


1.

2.
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نشجوفرایند ارسال درخواست تصویب پروپوزال از کارتابل دا<
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مشخصاتفرمتکمیل.3
اطلاعاتسایرواصلی

پروپوزالبهمربوط
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ومطالعه.4
هتعهدنامتایید
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وهافایلبارگذاري.5
ازدرخواستارسال
مرحله"گزینهطریق
"نهایی
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وگروهشورايدرتصویب

ینهایتاییدودانشکده
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رساابلاغیه تصویب موضوع پا
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رزیابیانتیجهودهدجلسهتشکیلدانشجو،پیشنهادهدریافتازپسهفتهدوحداکثرمربوطهآموزشیگروهاستلازم

تاثرحداکبایستمیدانشجوپیشنهادهگروه،درارشدپیشنهادهتصویبصورتدر.دهداطلاعدانشجوبهراپیشنهاده

.برسدتصویببهدانشکدهشورايدربعدماهیک

پروپوزالگردش تصویب 
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کد اخلاق

:مهم

اخلاقدکدریافتبهملزمحیوانیوانسانیهايآزمودنیبامرتبطوحساسموضوعاتباهارسالهوهانامهپایانتمامی

.نداردوجوداخلاقکدصدورامکانوجههیچبه)رساله/نامهپایانازدفاع(تحقیقاتاتمامازپسوباشندمی

پروپوزالتصویبفرایند"یادداشت"دراخلاقکددریافتبهنیازبرمبنیراهنمااستادنظردرج

دانشکدهشورايدرتصویب

اخلاقکمیتهکارشناسبهارجاع

آدرسبهدانشگاهپزشکیزیستهايپژوهشدراخلاقکمیتهسامانهدرلازممستنداتبارگذاريوثبتethics.guilan.ac.irتوسط

راهنمااستاد

زیستیاخلاقکمیتهجلسهدرموضوعطرح

دانشکدهتکمیلیتحصیلاتمسئولبهدرخواستارجاعواخلاقکمیتهکارشناستوسطیادداشتدرکددرج

https://ethics.guilan.ac.ir/journal/authors.note
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دفاع از پارسا: سوممرحله 
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اهنماراستادنظارتباگیلاندانشگاهرساله/نامهپایاننگارشنامهشیوهبراساسپارسانگارش1.

از سامانه همانندجوگواهی همانندجویی متن کامل پارسا دریافت 2.

sada.guilan.ac.irتکمیلیتحصیلاتسامانهدردفاعبرگزاريدرخواستارائه3.

داورانهیاتدرحضورپارساازدفاع4.

sada.guilan.ac.ir


1.

2.

یدفاع در سامانه تحصیلات تکمیلارائه درخواست 

3.
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4.
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وجودصورتدرپارساازمستخرجمقالات

ثبتسامانهدرشدهتصویبپروپوزالثبتگواهی

پارساهمانندجوییگواهی

فایلwordوpdfپارساکاملمتن

وفایلهابارگذاري.5

درخواستارسال

25



برگزاري دفاعفرایند 
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جهت صدور مجوز دفاعمهم نکات<

ریزنمرات،وتحصیلیتاییدیهتحصیلی،مدرك(تحصیلیونامیثبتپروندهتکمیلازاطمینان•

)....ودکتريدانشجویانزبانبسندگیگواهی

ازمعدلحداقلبودنداراودرسیبرنامهطبقدروسگذراندنکارنامه،وضعیتبررسی•

دورهآموزشیواحدهاي

)دورهازاستفادهصورتدر(مطالعاتیفرصتحسابتسویه•

وروپوزالپمصوبعنوانبامطابقدانشجونامبههمانندجوییگواهی(ایرانداكمستنداتبررسی•

)مشابهتقبولقابلدرصد

دفاعتاپروپوزالتصویباززمانیفاصلهرعایت•
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ثبت نمرات دفاع 
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:خدمتمحل

تعریف /اساتید/ حوزه آموزش

ممشخصات پایه اي حک/ اساتید

:تخصص

تعریف /اساتید/ حوزه آموزش

تادمقاطع تحصیلی اس/ اساتید

گردشازمستقلمجددثبت :واحدتعداد
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انجام اصلاحات و تحویل پارسا: چهارممرحله <

اداستتاییدوداورانهیاتنظرمورداصلاحاتانجام)دفاعدرموفقیتصورتدر(1.

گروهمدیروراهنما

/https://sabt.irandoc.ac.irایرانداكثبتسامانهدرپارسانهایینسخهثبت2.

کاملمتنحاويCDهمراهبهرساله/نامهپایانتحویلوکنترلدرخواستارسال3.

)pdfوword(پارسا

پارساثبتتاییدیهدریافتوفرایندنهاییتایید4.

https://sabt.irandoc.ac.ir/
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1.

2.

3.

ل دانشجوفرایند ارسال درخواست کنترل و تحویل پایان نامه از کارتاب
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>4.

ضرورت تایید اصلاحات مورد نظر هیات داوران توسط استاد راهنما و مدیر گروه•

رامو سپس درج هولوگ...) عنوان، چکیده، رفرنس دهی و (ضرورت بررسی رعایت الگوي نگارش •
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اي فرایندهاي سامانه هآشنایی با

ایرانداك



>

<

<

سامانه هاي ایرانداك<
https://irandoc.ac.ir

سامانه ثبت 
پایان نامه، 

هپیشنهاده و رسال
Sabt.irandoc.ac.ir

شسامانه پیشینه پژوه
Pishineh.irandoc.ac.ir

سامانه همانندجو
Tik.irandoc.ac.ir

ایرانداك
irandoc.ac.ir

35

https://irandoc.ac.ir/
https://sabt.irandoc.ac.ir/
https://pishineh.irandoc.ac.ir/
https://tik.irandoc.ac.ir/
https://tik.irandoc.ac.ir/
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فعال کردن ایمیل دانشگاهی براي دانشجو

webmail.guilan.ac.ir/

https://webmail.guilan.ac.ir/


پیشینه پژوهش ایرانداكسامانه 3

1

https://www.aparat.com/v/fpmt313

ل، تاریخ ، شماره موبایگذرنامه/ ملیکد معتبر، ایجاد حساب کاربري با ایمیل (سامانه در ثبت نام•

)گذرواژهنام و نام خانوادگی به انگلیسی و تعیین .../ تولد 

)وارد کردن عنوان و کلید واژه ها(ثبت درخواست جدید •

پرداخت هزینه•

دریافت گزارش•

>

<

<

>

https://www.aparat.com/v/fpmt313


3

3

4

نتایج تفسیر
جدید موضوع

داده پایگاه در مشابه پایان نامه وجود عدم

مشابه موضوع
بازنگري به یازن- نزدیک موضوع با پایان نامه هایی وجود

تکراري موضوع
تأیید عدم - یکسان عنوان با پایان نامه وجود

دریافت گواهی از سامانه پیشینه پژوهش
روز10-2

بررسی زمان

PDF
گزارش فرمت

ایمیل
نتیجه ارسال نحوه
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<

>
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1
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2
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 tik.irandoc.ac.ir سامانه همانندجو3

1

>

<

<

>

کار انجام گام هاي

در سامانه همانندجو ) دانشجو و استاد راهنما(عضویت •

توسط استاد راهنما) بارگذاري فایل یا کپی متن(ثبت درخواست جدید •

دریافت گزارش میزان مشابهت از سامانه همانندجو•

tik.irandoc.ac.ir
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. کنیدانتخابرادرخواستنوع.1

44

همانندجوراهنماي ثبت درخواست در سامانه   
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.کنیدواردکاملراخودمتن.3

. کنیدواردکاملرامتنعنوان.2

.نیدکانتخابراگیلاندانشگاهتوسطپرداخت.4

45

پارسایاپروپوزالاطلاعاتثبت.2



همانندجوییگواهیدریافت.3
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باشد،شدهصادردانشجونامبهگواهی•

.باشدشدهواردمصوبپروپوزالمطابقدقیقعنوان،دفاعمجوزاخذبراي صادرهگواهیدر•

46

همانندجودریافت گواهی از سامانه 

ایمیلساعت48تا 2
نتیجه اعلام

PDF
ثبت گواهی
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<

>
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ایان جهت تصویب پروپوزال و نیز اخذ مجوز دفاع، لازم است استاد راهنما متن کامل پ

.نامه را در سامانه همانندجو مشابهت یابی نماید

ارشدمجاز در مقطع کارشناسی مشابهت مجاز درصد

40٪
مجاز حداکثر

دکتريمجاز در مقطع مشابهت مجاز درصد

30٪
مجاز حداکثر

48



 sabt.irandoc.ac.ir سامانه ثبت ایرانداك3

1

>

<

<

>

)ایجاد حساب کاربري و تایید ایمیل(سامانه در ثبت نام•

:  ثبت درخواست شامل•
...)نام و نام خانوادگی، کد ملی و (ثبت اطلاعات شخصی •

)عنوان، چکیده و کلید واژه ها(ثبت اطلاعات پارسا •

ثبت مشخصات اساتید راهنما و مشاور•

پروپوزالpdfو wordفایل نهاییبارگذاري •

sabt.irandoc.ac.ir


دریافت گواهی از سامانه ثبت

بررسی توسط رابط 
دانشگاه/دانشکده

ایمیل
نتیجه اعلام

PDF
ثبت گواهی

>

<

<

>

رهگیريکددریافت•

گواهیو صدور) در خصوص پارسا(و نماینده دانشگاه) درخصوص پروپوزال(توسط  نماینده دانشکده نهایی تایید •

https://www.aparat.com/v/gdtw339

https://www.aparat.com/v/gdtw339


>

<

<

>
ایمیلدانشکدهسمتخانوادگینامونام

خدماتامورمسئولمعمارنرگس
nargesge.memar@yahoo.comدانشگاهیپردیسآموزشی

تحصیلاتکارشناسعلیخواهندا
تکمیلی

nedaalikha@gmail.comهنرومعماري

a.abedfar@guilan.ac.irکشاورزيعلومعلمیهیاتعضوعابدفرعباس

خدماتمسئولکارشناسزینلیمحمودرضا
آموزشی

zeinali46@gmail.comپایهعلوم

shekarsaraee@guilan.ac.irشیمیعلمیهیاتعضوشکارسرائیسینا
mandanabi@yahoo.comیورزشعلوموبدنیتربیتفرهنگیکارشناسبیداریانآمنه

ومرتعگروهکارشناسیذوالپیرانقاسمیرضوان
آبخیزداري

ghasemizolpirani@guilan.ac.irطبیعیمنابع

research_gu_un@yahoo.comانسانیعلومپژوهشیکارشناسمقدمتوحیديمهرناز

مسئولکارشناسمحمدنژادمحمدعلی
mohammadnejad.m58@gmail.comریاضیعلومتکمیلیتحصیلات

a.jalili.m@guilan.ac.irاقتصادومدیریتعلمیهیاتعضومرندجلیلیعلیرضا
e.abbaszadeh@guilan.ac.irفنیبرقگروهکارشناسزادهعباسابراهیم

kouhimech@gmail.comمکانیکمهندسیعلمیهیاتعضوگیلوانکوهیحامد
51

)جهت بررسی پروپوزالهاي مصوب(ایرانداك در دانشکده هارابطین سامانه ثبت 



52
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فرایند دریافت گواهی ثبت پروپوزال در ایرانداك

فرایند دریافت گواهی ثبت پارسا در ایرانداك

.پذیرش دانشگاه توسط معاونت پژوهش و فناوري انجام می شود

.می شودنماینده معرفی شده از سوي دانشکده انجام پذیرش دانشگاه توسط 



>
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<

>

پارسا/نمونه گواهی ثبت پروپوزال

53
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سامانه ثبتنحوه بررسی و تایید اطلاعات پروپوزالها در <

:هادرخواستمدیریت

نظرمورددرخواستجستجوي

54
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:درخواستبررسی/ویرایش

مداركمتنتمامفایلبررسی

نیازصورتدرویرایش
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>

<

<

>

:درخواستبررسی/ویرایش

مداركمتنتمامفایلبررسی

نیازصورتدرویرایش
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>

<

<

>

:رد/پذیرش

دانشجوبهبازگشت•

نهاییپذیرش•
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>

<

<

>

:رد/پذیرش

دانشجوبهبازگشت

نهاییپذیرش
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>

<

<

>

:رد/پذیرش

دانشجوبهبازگشت

نهاییپذیرش

59



پیوندهاي مرتبط

 irandoc.ac.ir

 sada.guilan.ac.ir

 sabt.irandoc.ac.ir

pishineh.irandoc.ac.ir

 tik.irandoc.ac.ir

educaton.guilan.ac.ir

60

>

<

<

>

https://old.irandoc.ac.ir/eform/submit/workshop

ایرانداكزنگآموزشیکارگاه
10-12ساعتخرداد5

مجازي
نامثبتلینک

https://old.irandoc.ac.ir/eform/submit/workshop


دهیم ارتقا را دانشجویی پژوهش هاي کیفیت ،دقیق نظارت و استانداردها رعایت با

از توجه شماسپاس با 
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