
  فرايند اول -3-1
(مطابق  Sada.guilan.ac.irدرخواست گردش برگزاري دفاع از طريق سامانه تحصيلات تكميلي به آدرس  -3-1-1

ت (مسئوليدرخواست يادداشتدر  "الكترونيكيمتقاضي برگزاري دفاع به صورت "و درج عبارت راهنماي سامانه) 

 ارائه متن كامل پايان نامه/رساله به اعضاي هيات داوران در مهلت تعيين شده قبل از دفاع بر عهده دانشجوست.)

نماينده تعيين پس از انجام مراحل گردش طبق راهنماي سامانه، هماهنگي نهايي در خصوص زمان دقيق دفاع و  -3-1-2

فاع توسط گردش دكده صورت گرفته و تحصيلات تكميلي در جلسه دفاع توسط مسئول تحصيلات تكميلي دانش

با دريافت مجدد اين اعضاي هيات داوران و نماينده تحصيلات تكميلي در جلسه دفاع  ايشان تاييد مي شود.

دعوتنامه امضا شده براي حضور در جلسه دفاع را دريافت  "دعوت از هيات داوران"گردش مي توانند از بخش 

 نمايند.

ت تكميلي تحصيلابرعهده نماينده  الكترونيكيبرگزار شده بصورت  فاع جلسه دفاعليت نظارت بر برگزاري دمسئو -3-1-3

 در جلسه دفاع است.

) كيالكترونيصورتجلسه دفاع (مطابق پيش فرض صورتجلسه دفاع  ،دفاع جلسه همچنين لازم است قبل از شروع -3-1-4

عضاي ) به تفكيك اجلسه دفاعالكترونيكي پيش فرض فرم ارزشيابي طبق و فرم ارزشيابي براي هر يك داوران (

در انتهاي جلسه توسط نماينده تحصيلات تكميلي در جلسه دفاع جهت درج نمرات  تاهيات داوران آماده شده 

 به هر يك از اعضا ارسال شود.  erpو امضا از طريق 

ه شيابي مربوطزنسبت به تكميل فرم ار پس از ارائه دانشجو و پاسخ به سوالات داورانكليه اعضاي هيات داوران  -3-1-5

 مي دهند.نموده و آن را به نماينده تحصيلات تكميلي ارجاع اقدام 

آماده شده) وارد  4-1-3ميانگين نمره ارزشيابي را در صورتجلسه دفاع (كه در مرحله ماينده تحصيلات تكميلي ن -3-1-6

  توسط كميته داوران امضا مي گردد. erpمي نمايد و اين فرم در سامانه 

ود داور خارجي(درخصوص دفاع از رساله دكتري) نمونه فرم خام ارزشيابي و توضيح: درصورت وج

صورتجلسه دفاع امضا شده از طريق ايميل جهت تكميل و امضا به داور خارجي ارسال مي شود تا ايشان 

به صورت پس از اسكن نيز پس از تكميل و امضاي فرم ارزشيابي و امضاي صورتجلسه، فرم ها را 

  الكترونيكي ارسال نمايند. 

 جلسه دفاع خاتمه مي بابد. -3-1-7



  

 خلاصه اقدامات لازم در فرايند                             

 

  

 
 

) 6-1-3و  5-1-3و  4-1-3و  3-1-3و 2-1-3(مربوط به نماينده تحصيلات تكميلي در جلسه دفاع

)2-1-3و  1-1-3(مربوط به مسئول تحصيلات تكميلي دانشكده
)4-1-3و  1-1-3(كارشناس تحصيلات تكميلي )1-1-3(عامل مالي دانشكده )6-1-3و  5 -1-3و  2-1-3و 1-1-3(داوران

) 1-1-3(مربوط به مدير گروه

)1-1-3(مربوط به استاد راهنما

)1-1-3(مربوط به دانشجو


