
قبولی در تکمیل-عدم مراجعه-اخراج–میهمان از –تغییر رشته –انتقال به (انواع تسویه حسابفرآیند درخواست 
)مقطع کارشناسی()سادا(دانشگاهدر سامانه جامع آموزش)لغو قبولی و سایر موارد-اشتباه در انتخاب رشته- ظرفیت 

.)1تصویر(شوید)سادا(دانشگاهکابري ورمز عبور خود وارد سامانه جامع آموزشابتدا با نام - 1

)سادا(ورد به سامانه جامع آموزش-1تصویر 

.کلیک نمایید)2تصویر (مطابق مکاتبات اداريروي گزینه -2

مکاتبات اداري-2تصویر

.کلیک نمایید)3تصویر (مطابق فرم هاي درخواستروي گزینه -3

فرم هاي درخواست-3تصویر



.نماییدانتخاب) 4تصویر (مطابق را تسویه حسابدرخواست گزینه  -4

تسویه حسابدرخواست -4تصویر

.کلیک نماییدانتخاب نموده ونوع درخواستحسب رامورد نظرگزینه-5



.بطور صحیح وارد نماییدرا کلیک نمایید  و اطلاعات )7و 6تصویر(مطابق اصلیمشخصات روي -6

اصلیمشخصات -6تصویر

7تصویر

7در خصوص تصویرتوضیحات مهم*

.با درخواست را انتخاب نماییدمتناسبیکی از گزینه هاي :در قسمت نوع تسویه حساب

) 140014001-1401نیمسال اول سال تحصیلی ( انتخاب نمایید صحیح راترم :ترم تسویه حسابدر قسمت 
.)در غیر اینصورت درخواست شما برگشت داده می شود(



.ا در این قسمت درج نماییدمربوطه رتوضیحات :تسویه حسابشرح علت در قسمت 

.کلیک نماییدارسالروي گزینهتکمیل سایر اطلاعات خواسته شده،  پس ازو 

. و روند آن را ملاحظه و پیگیري نمایید) 8تصویر(گزینه گردش را انتخاب نموده در پایان جهت پیگیري -11

گردش کار-8تصویر

احتمالی نقصو نسبت به رفعرا مطالعه )8تصویر ( در قسمت یاداشتمندرجپیام هاي محترم،ر ضمن دانشجویاند
.نماییداقدام 

امور آموزشی دانشگاه گیلان


