
*راھنمای ورود لیست نمره توسط اساتید*
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..)میان ترم و(نمرات

چاپ

چاپ انواع مختلف 
...)خام و (لیست نمره

و پایان ترمپروژه،در طول ترم ،نمره میان ترم

ورود نمره پایان ترم الزامی و ورود نمره میان ترم ،در (از بیستکردن نمراتوارد
لازم )پروژه اختیاری و در صورت تعیین درصد نمره محاسبھ می گرددو طول ترم 

.در تمامی شرایط نمرات باید از بیست محاسبھ و وارد گرددبھ ذکر است 

وضعیت لیست نمره

مشخص کردن وضعیت لیست نمره 
)خام ،موقت ،نھائی(

ثبت

ثبت کردن 
لیست نمره

چاپ لیست نمرات 
شده در دوار

صورت نیاز



خود با نام کاربري و کلمه عبور درس سایت سامانه سادا بر روي دانشگاه خود رفته وبه آاساتید محترم در ابتدا-١
.میز کار خود شویدوارد

تدریس، داراي پست سازمانی نیز می باشید قسمت ورود در صورتی که علاوه بر بعد از ورود به میز کار خود -٢
.در غیر این صورت وارد مرحله بعدي شوید.نمره را مطابق شکل زیر انتخاب نمایید



.منوي امور آموزشی را انتخاب نمایید- 3

.در منوي امور آموزشی بر روي زیر منوي ثبت نمرات کلیک کنید-3

تا به صفحه نمایش لیست دروس لیک کنیدمه کبر روي دکمه ادامطالعه موارد درج شده پس از در این صفحه- 4
.وارد شوید



.در این صفحه لیست تمام دروس مورد نظر در ترم جاري براي شما نمایش داده می شود- ۵

شما را از وضعیت لیست نمره هایی در این صفحه گزینه اي به نام لیست وضعیت مشاهده می کنید که این گزینه
.مطلع می سازدنموده اید،که قبلا ثبت 

.وضعیت لیست وارد نشده و به رنگ قرمز در می آیداگر لیست نمره شما وارد نشده باشد،

.وضعیت لیست خام و به رنگ طوسی در می آید،اگر لیست نمره شما خام باشد

.وضعیت لیست ثبت موقت و به رنگ زرد در می آید،اگر لیست نمره شما ثبت موقت باشد

.و به رنگ سبز در می آیدوضعیت لیست تائید نهایی ،نهائی باشداگر لیست نمره شما تائید 

چاپ هاي مختلفی از ...)وpdf(با فرمت هاي مختلف در همین صفحه با کلیک بر روي گزینه چاپ می توانید
.لیست نمره خود را داشته باشید



، درطول میان ترم(در همین صفحه با کلیک بر روي درصد نمره شما می توانید درصد تاثیر گذاري نمرات 
.براي تعیین نمره نهائی مشخص کنیدرا)،پروژه و پایان ترمترم

:در این صفحه چند نکته وجود دارد .نمایش داده می شودبعد از کلیک کردن بر روي گزینه درصد نمره صفحه زیر

.می باشد100تا 1در صد ها بین 

.باشد100و زیر 100جمع در صد ها نباید بیشتر از 

.گرفته شوددر نظرنمره20توجه شود حتما نمره پایان ترم ، میان ترم ، در طول ترم و پروژه از 

.باید درصد ها تعریف شودتوجه شود براي هر درس به طور جداگانه 

در این . در نظر گرفته شده است10پروژه 10میان ترم 10در طول ترم 70ري نمره پایان ترم مثال در شکل زیر در صد تاثیر گذابراي

.و هر نمره به میزان درصد در نظر گرفته شده در نمره نهایی استاد تاثیر خواهد داشتنمره در نظر گرفته شود20حالت هر نمره باید از 



.در همین صفحه لیست نمره میان ترم و پایان ترم وجود دارد

.نشده استبازه ورود نمرات میان ترم تعریف در دانشگاه گیلان 

.ترم خود را نیز وارد نماییدک بر روي گزینه پایان ترم می توانید نمرات پایانهمچنین با کلی

در صورت تعیین درصد (پایان ترم قسمت خود را می توانید در ،در طول ترم و پروژه نمره میان ترم: توجه کنید 
.نیز وارد کنید)شکل زیر قسمت درصد نمرهدر 

در این صفحه اسامی دانشجویان موجود در .کردن بر روي گزینه پایان ترم وارد صفحه زیر می شویدبعد از کلیک
.مشاهده خواهید کردرا لیست نمره

توجه داشته باشید اگر نمرات میان ترم در طول .نمره هر دانشجو را در قسمت مورد نظر وارد کنیدصفحه در این
صورت بل از این کار درصد تاثیر گذاري آنها را مشخص کنید در غیر اینحتما قرا وارد می کنید پروژهترم و

.درصد تاثیر گذاري آنها صفر در نظر گرفته می شود

قرار داده شده و امکان مشاهده کارنامه دانشجو در همین صفحه نیز امکان چاپ لیست نمره و تعیین درصد نمرات 
.است

چاپ

درصد

کارنامھ



)شکل در دو صفحه بعد(حالت می باشد3پایین این صفحه گزینه اي به نام وضعیت لیست نمره قرار دارد که شامل در 

اگر وضعیت لیست نمره بر روي این حالت باشد و شما ) : نمره خام و عدم نمایش به دانشجو(لیست خام- ١
مانندنمرات را وارد کرده و دکمه ثبت را بزنید این نمره در کارنامه دانشجو نمایش داده نمی شود وفقط 

.استپیش نویش براي لیست نمره 

اگر وضعیت لیست نمره بر روي این ) : مایش به دانشجو نمره موقت و قابل تغییر و ن( لیست موقت -2
موقت با وضعیت حالت باشد و شما نمرات را وارد کرده و دکمه ثبت را بزنید این نمره در کارنامه دانشجو 

اعتراض خود را به این نمره به استاد ارسال در زمان مقرر نمایش داده خواهد شد و دانشجو می تواند 
به اتمام نمرات بازه ورود که قابل تغییر خواهد بود در صورتی توجه کنید ثبت موقت توسط استاد .کند

،در صورتی دانشجو قادر به دیدن خصوص دروس داراي بیش از یک استاددر )12/04/95(.نرسیده باشد
در .ر دو استاد نمره خود را به صورت موقت ثبت نموده باشند نمره موقت در کارنامه خواهد بود که ه

صورتی که یکی از اساتید نمرات را ثبت نمایند دانشجویان  در کارتابل خود  قسمت کارنامه بخش 
.ریزنمرات قادر به دیدن نمره وارد شده توسط هر استاد به صورت جداگانه خواهند بود

حتما باید تمام نمره . قابل ثبت موقت  نمی باشد) نشده باشد همه نمرات وارد(توجه شود لیست ناقص 
هاي لیست نمره  وارد شده باشد و یا وضع نمره ي مرتبط در آن ها لحاظ گردد،  تا امکان  ثبت موقت  

.نمرات فراهم شود

و بررسی کلیه نمرات هر لیست،بعد از ثبت موقت ) : لیست نمره نهائی و غیر قابل تغییر(لیست دائم - 3
موقت نمرات اساتید موظف هستند لیست درخواست هاي دانشجویان مبنی بر تجدید نظر نسبت به نمرات، 

.نهائی کنندثبتخود را 

.درس هایی که تائید نهائی شده باشد از سمت دانشجو قابل اعتراض دادن نمی باشد،لیست نمره 

انشجو نهایی تلقی می گردد که هر دو استاد در خصوص دروس داراي بیش از یک استاد،در صورتی نمره د
و دیگري در صورتی که یکی از اساتید نمرات را ثبت نهایی.نمره خود را به صورت نهایی ثبت نموده باشند 

نمایند دانشجویان  در کارتابل خود  قسمت کارنامه نمره خود را به صورت موقت ملاحظه ثبت موقت
خواهند نمود ولی در بخش ریزنمرات قادر به دیدن نمره وارد شده توسط هر استاد و وضعیت نمره مورد 

. به صورت جداگانه خواهند بود) موقت و یا نهایی(نظر 



دانشجویانی که به هردلیل در جلسه امتحان حضور نداشته اند باید توسط آموزش :تذکر بسیار مهم
دانشکده و قبل از ثبت نمرات اساتید تعیین تکلیف شده و وضع نمره آنها در سیستم وارد شود در

نها موجود نمی باشد آدانشجویانی وجود دارند که برگه پایان ترم شما صورتی که در لیست نمرات 
.حتما با آموزش دانشکده هماهنگی لازم جهت اعمال وضعیت مورد نظر در سیستم را به عمل آورید

خواهید بود لیست خودشما زمانی مجاز به تائید نهائی،نمرات لیست نمره و ثبت موقت تکمیل بعد از 
زمان در نظر گرفته شده .سپري شده باشد)توسط دانشجو(زمان درخواست تجدید نظر  به نمرهکه

.روز پس از ثبت موقت نمرات هردرس  می باشددوبراي درخواست تجدید نظر نمرات حداکثر 

توسط لیست نمره هائی که تائید نهائی شده باشند به هیچ وجه دیگر قابل تغییرو ویرایش:توجه کنید 
.نخواهند بوداساتید

) :چند استادي (نکته مهم در مورد درس هاي مشترك 
میزان سهم نمره دهی به طور پیش فرض بین اساتید به یک استاد،در خصوص دروس داراي بیش از 

سهم هر استاد در نمره به طور مثال اگر درسی داراي دو استاد باشد . نسبت مساوي تقسیم شده است
مثلا اگر میزان درصد نمره براي یک اگر این درصد نیازبه  تغییر داشت .خواهد بود% 50کل درس 

تغییر درصد تا رشناس آموزش دانشکده مراجعه شود باید به کابود % 70و براي دیگري %  30استاد 
.براي اساتید وجود نداردنمره کل امکان تعیین درصد .شودببراي این درس اعمال 

اعم از میان ترم، پایان ترم، در طول ترم و ( مجددا تاکید می گردد در خصوص ورود کلیه نمرات
لیه نمرات باید از بیست کرك با چند استاد  ارائه می گردد که با یک  استاد و یا به صورت مشت) پروژه 

.نمره نهایی را محاسبه نماید،تا سیستم بر اساس درصد نمره دهی.در نظر گرفته و وارد سامانه گردد


